Siireg Akisi ve is Tanimi = KA131 Giden Ogrenci Hareketliligi Sorumlusu

1. Senede kag defa ilana ¢ikilir?

Guz ve Bahar Donemi olmak Uzere 2 kere ilana gikilmaktadir. Gz dénemi igin basvurular Subat-Mart
aylarinda, bahar donemi icin basvurular Eylil ayinda alinmaktadir.

2. Basvuru hangi portaldan yapilmaktadir?

Basvurular https://turnaportal.ua.gov.tr/ Gizerinden online olarak alinmaktadir.

3. Bagvuru asamasinda anlagmalarla ilgili hangi islemleri yapilmaktadir? Kontenjanlar yillik olarak mi

kullaniliyor, basvuru bazinda mi yoksa dénemsel mi?

Anlasmalardan sorumlu kisi Erasmus Port yazilimi Gzerinde anlasmalari siirekli glincel olarak bulunmakla
yiikimliidir. imza siireci tamamlanan bir anlasma Koordinatérliik web sayfasinin anlasma portali (izerinde
herkese acik olarak gorilebilir.

Anlasma kontenjanlari yillik olarak kullaniimaktadir. Personel basvuru 6ncesinde anlasmalari kontrol eder;
basvuru acilirken anlasmalari Kariyer Kapisi Portalina aktarir. Anlasmalar Portala aktarilip basvuru ilani
yapildiktan sonra gtincellenen/eklenen anlasmalar o basvuru dénemi icin kullaniimaz.

4. Eslesen 6grencilerin kabul mektubu, hareketlilik anlasmasi, YKK, 6deme vs. agsamalari hangi sirayla

ne sekilde gergeklesiyor?

Giden 0Ogrenim hareketliliginden sorumlu personel(ler) siralamaya giden 6grencilerin
nominasyonunu yapar. Nominasyonu yapilan 06grenciler eslestikleri kurumlara basvuruda
bulunmaya baslar.

Ogrenciler basvuru siireleri icinde OLA’larini hazirlar. OLA Erasmus Port yazihminda bulunan OLA
modll tzerinde yapilmaktadir.

Ogrencilerin kabul mektuplar gelmeye basladiktan sonra vize mektubu icin gerekli belgeleri
hazirlayip ofise teslim eder. Sorumlu personel Koordinatorliige belgelerini teslim eden 6grencinin
adina siregle ilgili tim gerekli belgelerin tutulacag bir dosya agar ve 6grenci adina vize mektubu
yazar.

Kabul mektubu gelen ve OLA’si onaylanan 6grenci béliim koordinatorlerine OLA’lariicin YKK alinmasi
talebiyle basvururlar.

Sorumlu personel, 6deme icin gerekli belgeleri tam olan ve vizesini alan 6grenciler adina 6deme
talimatinin verilmesi icin tahakkuk ekibi ile birlikte ¢alisir. (Gliz doneminde ilk 6demenin verilmesi
ancak UA’dan ilgili déneme ait hibenin  Universitemize aktarilmasi  sonrasinda
gerceklesebilmektedir.)

Ogrenci gittikten sonra derslerinde bir degisiklik olmasi durumunda bir defaya mahsus olarak ders
degisikligi yapabilir. Bu durumda 6grencinin ders degisikligi yine Erasmus Port yazihminda bulunan
OLA modiili tzerinde yapilir.

Ogrenci dondiikten sonra makul bir siire icinde déniis evraklarini ofise teslim eder. Sorumlu personel
0grencinin donis islemini yaptiktan sonra 6grencilerin transkriptlerini EBYS lizerinden bir (ist yazi ile
bagh olduklari akademik birime génderir. Ogrencilerin bilgilerini Avrupa Komisyonu’nun portali olan


https://turnaportal.ua.gov.tr/

Beneficiary Module’e (BM Portal) girer ve Portal otomatik olarak 6grencilere donem sonu anketi
gonderir.

e TUm belgeleri tamamlanan 6grencilerin yapilmasi gereken %20 hibe 6demesi var ise hibe talimatinin
verilmesiicin tahakkuk ekibi ile birlikte calisir. Hibe iadesi olan 6grencilere tebligat yazar ve 6grenciye
bu tebligati teslim eder.

Bu hareketlilik tr( icin asagidaki checklist’'te yer alan adimlar takip edilir:

Calisma takvimi ve afis metni hazirlanir.

Afis ve calisma takvimi basimi icin ebys Gizerinden yayin talebi yazisi yazilir. Gelen tasarimlar incelenir.
Gerekmesi durumunda revize istenir. Tasarimlarin nihai halleri onaylanir.

Kariyer Kapisi Portalinda(KKP) basvuru acilir ve glincel anlasmalar portala yiklenir.
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Ogrenci islerinden bdliimlere gore giincel 6grenci sayilari alinarak bir 6nceki dénemin biitgesi oraninda
bolimlere gbére tahmini hibe kontenjani belirlenir. Buna gore basvuruda ilan etmek lzere tablo
olusturulur.

Web sayfasi basvuru bilgilerine gore giincellenir.

O

ilgili basvuru dénemine ait organizasyon dosyasi olusturulur. Afis, calisma takvimi ve yetki devri belgesi
dosyaya eklenir.

O

ilgili basvuru dénemine ait degisiklik ve feragat dosyasi olusturulur.

Basvuru ilana konur.

Basvuru bilgisi bolim koordinatérleri ile mail yoluyla paylasilir.

Basvuru baslar.

KKP’de basvurunun sorunsuz bir sekilde alinip alinmadigi kontrol edilir.

Basvuru basladigina dair web sayfasi ekran goriintisi alinir ve organizasyon dosyasina konur.

Basvuru bilgisi 6rgtin ve aktif tim 6grencilere mail yoluyla gonderilir.

Basvuru kapandiktan sonra tim 6grencilerin belgeleri KKP Gzerinde tek tek kontrol edilir.

Basvurular KKP Gizerinden indirilir ve bolimler bazinda puan siralama listesi olusturulur.

Puan siral liste web sayfasinda ilan edilir.
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Puan sirall listenin yayinlandigina dair web sayfasi ekran goriintiisii alinir ve organizasyon dosyasina
konur.

itiraz siirecinde gelen dilekgeler isleme alinir ve degerlendirilir. Dilekge cevaplari 6grencilere iletilir.

O

itiraz siireci sonunda giincel puan sirali liste web sayfasinda ilan edilir.

O

Puan siral liste icin Se¢cim Komisyonu Tutanagi hazirlanir ve puan sirali liste ile birlikte organizasyon [
dosyasina konur.

KKP Gzerinde 6grenciler tercihleri ve siralamalarina gore tek tek eslestirilir O

KKP (izerinden eslestirme sonuglarini iceren dosya indirilir ve bolimler bazinda eslestirme listesi [
olusturulur.

Eslestirme listesi bolim koordinatérlerine mail ile gonderilir. O




Eslestirme listesi web sayfasinda yayinlanir. O
Eslestirme listesinin yayinlandigina dair web sayfasi ekran goriintlisi alinir ve organizasyon dosyasina [
konur.

Eslestirme Listesinin Se¢cim Komisyonu Tutanagi hazirlanir ve eslestirme listesi ile birlikte organizasyon [
dosyasina konur.

ilk oryantasyon toplantisi icin salon tahsis yazisi yazilr. O
Basvurular Erasmus Port yazilimina aktarilir. O
Karsi Kurumlara 6grencileri bilgiye ekleyerek Nominasyon mailleri génderilir. O
Online nominasyon talep eden kurumlara yonlendirmeleri dogrultusunda online nominasyon yapllir. O
Eslestirme Listesi Dagitim Yazisi ile ilgili Fakultelere gonderilir. O
Oryantasyon bilgisi 6grencilere e-mail ile duyurulur. O
Toplamda 3 adet oryantasyon toplantisi diizenlenir. O
Ogrencilerin karsi kuruma basvuru belgeleri imzalanir. O
OLAlar bolim koordinat6rinin onaylamasindan sonra kontrol edilir ve onaylanir. O
Gelen feragatler Erasmus Port yazilimi ve KKP’de islenir. Ogrencinin eslestigi kurum maille bilgilendirilir. [
Feragat sonucu bos hibe kontenjani olusmasi durumunda hibe bir sonraki hibesiz 6grenciye aktarilir.

Kabul mektubu gelen 6grencilerin 6grenim gorecekleri tarihler Erasmus Port yazilimina girilir. O
Ogrencilerin vize mektubu icin belgelerini gdndermeleri sonrasinda dosyalari acilir, Erasmus Port [
yazihminda belgeleri isaretlenir ve vize mektuplari ebys lzerinden yazilir.

Vize mektubu igin belgelerini gobnderen 6grencilerin hibe sdzlesmeleri maille 6grencilere gonderilir. O
Vize mektubu imzadan gikan 6grenciler belgelerini teslim almalari konusunda bilgilendirilir. O
Vize mektubu 6grenciye teslim edilirken 6grenci 2 niisha hibe sdzlesmesini islak imzali olarak ofise [J
birakir. Bu sézlesmeler Erasmus Kurum Koordinatori tarafindan imzalanmasinin ardindan dosyalanir.
Odeme icin gerekli belgeleri tam olan 6grencilerin dosyalari kontrol edilir ve bu &grenciler icin 6deme [J
talimati verilir.

Tahakkuktan gelen ilk 6deme 6deme dekontlari dosyalanir. O
ilgili ddnemde gidecek 6grencilere kayit yenileme haftasinda “bos kayit” ile ilgili e-mail génderilir. O
Giden 6grencilere ders degisikligi ile ilgili bilgilendirme e-postasi gonderilir. O
Ders degisiklik talepleri degerlendirilir ve boliim koordinatéri tarafindan onaylanmis olan OLA’lar ofisce [
onaylanir. Onaylanan OLA’lar online olarak karsi kuruma goénderilir.

Karsi kurum tarafindan onaylanmis olan ders degisiklik OLA’lar1 Ustyazi ile YKK alinmak Uzere ilgili [
akademik birime gonderilir. Yazilimda isaretlenir.

Ders degisikligi icin gelen YKKIar dosyalanir. O
Donus islemleri ile ilgili bilgilendirme e-postasi gonderilir. O
Donls belgeleri tamamlana 6grencelerin donis islemleri yapilir ve 6grenciler bilgilendirilir. O
Ogrencilerin bilgileri BM’ye girilir. O




Donls islemi tamamlanan 6grencilerin transkriptleri Gstyazi ile ilgili akademik birime génderilir. O
AB anketi dahil tim belgeleri tamamlanan ve 6demesi bulunan 6grencilerin dosyalari kontrol edilirve [
o6demeleri gikarilir.

Tahakkuktan gelen son 6demelere iliskin dekontlar dosyalanir. O
Odemesi bulunmayan/kesintisi olan 8grenciler icin ebys lizerinde tebligat yazilir. imzadan ¢ikan tebligat [
o6grenciye gonderilir.

iadesi olan dgrencilerden gelen dekontlar dosyalanir. O

Ornek Calisma Takvimi:
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Calisma Takvimi

20 Ocak 2025

10 - 24 Subat 2025

03 Subat- 12 Mart 2025

27 - 28 Subat 2025

03 Mart 2025

05 Mart 2025

06-07 Mart 2025
10 Mart 2025
11 - 14 Mart 2025

Nominasyon e-postalarinin
alinmasini takiben

Detayli bilgi icin: uib.anadolu.edu.tr

sorumis tatulamar ™

Tanitim - Basvuru afislerinin web sayfasindan duyurulmasi
ONLINE BASVURU TARiHi
https://turnaportal.ua.gov.tr/
[Onllne basvuru sistemleri 24 Subat 2025, 15:00'a kadar acik olacaktlr )

Erasmus+ Boliim Koordinatorleri ve/veya Koordinator Yardimcilari tarafindan,
ogrenciler ile tercihleri hakkinda 6n gériisme yapilmasi

Basvuru yapan tim ogrencilerin listesinin [puan siralama listesi),
Uluslararasi Iliskiler Birimi web sayfasinda ilan edilmesi.

Basvuru sonuclarina itiraz siiresi; olasi itirazlarin Uluslararasi Iligkiler Birimi
tarafindan kabulii ve degerlendirilmesi.

Itiraz siiresi sonunda nihai puan siralama listenin Uluslararasi lliskiler Birimi
web sayfasinda duyurulmasi

Eslestirme sonuclarinin Bélim Koordinatorlerine e-posta ile bildirilmesi
Eslestirme sonuglarinin UiB web sayfasindan duyurulmasi

Nominasyon (aday gsterme) e-postalarinin génderilmesi
Ogrencilerin eslestikleri kurumlara basvuru yapmaya haslamalari

Oryantasyon takvimi ilan edilecektir.

-

' m B cosmus+ "‘{?M




